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Aviso de Recrutamento

N.° de referéncia do recrutamento: C017-MLM-2024-E

Cargo: Pessoal administrativo (4rea financeira)
Tipo: Tempo inteiro
Numero de vagas: 1

Condicao de acesso:

(a) Ser residente da RAEM;

(b) Idade igual ou superior a 18 anos.
Descricio da fungio:

Tratar trabalhos como contabilizacdo, liquidagao, pagamento diarios, etc.;

Tratar declara¢es mensais e relatorios anuais;

Apoiar no tratamento do orgamento anual;

Apoiar no controlo or¢amental;

Apoiar no tratamento do imposto complementar de rendimentos;

Tratar analise das despesas da operagdo e relatar ao superior;

Analisar e acompanhar as dividas a receber da assisténcia financeira prestada pelo
Governo;

Acompanhar relatérios exigidos pelo Governo;

Apoiar a Equipa de Contabilidade na elaboragdo das cartas, propostas e informagdes,
etc.;

»  Apoiar o chefe no tratamento de assuntos relacionados com contabilidade.

VV VVVVVVY

Remuneracio: A partir de MOP23 000/més, com o gozo das regalias definidas pela Sociedade
do Metro Ligeiro de Macau, S.A..

Perfil do candidato:

(a) Habilitagdo académica de mnivel de bacharelato ou superior em
contabilidade/finan¢as/gestao de empresas/economia ou na area relevante;

(b) Bom conhecimento de escrituracdo contabilistica;

(¢) Bom dominio de chinés e inglés na leitura, redacgdo, compreensdo auditiva €
conversacao;

(d) Bom conhecimento sobre as aplicacdes informaticas para tratamento de
documentos gerais;

(e) Sentido de responsabilidade e entusiasmo pelo trabalho;

(f) Capacidade de analise independente, forte espirito de equipa e capacidade para
trabalhar sob pressao.

Factor de preferéncia:
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(a) Experiéncia profissional de dois anos ou superior em contabilidade/financas;
(b) Titular do certificado LCCI de nivel 3;
(¢) Bom conhecimento sobre a “Lei da Contratagdo Publica™;

(d) Titular da licen¢a de contabilista profissional.
Métodos de selecciio: entrevista profissional e analise curricular.

Os métodos de seleccdo acima referidos tém caracter eliminatério, cujos candidatos
aprovados serdo notificados oportunamente pela MLM em relagdo a sua participagdo na
proxima etapa. Quanto aos candidatos reprovados, que se consideram excluidos, ndo serdo
notificados para o efeito.



